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Wir sind eine selbstandige Gemeinde im Landkreis Hildesheim und mochten dir heute
vorstellen, wie vielfaltig doch eine Verwaltung sein kann!

Aber erstmal zu uns. Alfeld ist die zweitgroBte Stadt dieses Landkreises und liegt
inmitten der Metropolregion Hannover-Braunschweig-Gottingen.

Unsere Verwaltungseinrichtungen umfassen viele unterschiedliche Bereiche.
Dazu zéhlen u.a. das Rathaus, das BiirgerAmt, das Bauamt, das Ordnungsamt,
die Kimmerei aber auch zum Beispiel der Friedhofsbetrieb, die Klaranlage,

der Bauhof und das 7-Berge-Bad, Jugendarbeit und Kindertageseinrichtungen.
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Alfeldmmes

voller Ideen und engagiert

Die einzelnen Verwaltungseinrichtungen umfassen viele verschiedene Berufsgruppen,
die wir hierim Uberblick zusammengefasst haben:

Hausmeister*in
Heilerziehungspfleger*in

B Abwassermeister*in
Angestellte*r im Bereich Sozial- und

|
|
Erziehungsdienst W [T-Administratorin
B Architekt*in W Jurist*in
W Archivar*in W Kassierer*in
B Bauchzeichner*in B Kinderpfleger*in
B Bauingenieur*in fiir Hochbau/Tiefbau B Kraftfahrzeugmechaniker*in
B Bautechniker*in W Lagerist*in
B Bot*in B Land- und Baumaschinenmechaniker*in
B Buchhalter*in W LKW-Fahrer*in
W Dipl. (Sozial-) Padagoge*in W Maler*in
W Dipl. Geograf*in (Planung) W Maurer*in
W Dipl. Ingenieur*in (Stadtplanung) W Meister*in fiir Baderbetriebe
B Dipl. Wirtschaftsingenieur*in B Politesse
B Elektriker*in B Reinigungskrafte
B Erzieher*innen W Schulsekretdr*in
B Fachangestellte*r fiir Baderbetriebe B Sozialassistent*in
B Fachinformatiker*in Systemintegration B Sozialpadagoge*in
B Fachkraft fiir Abwassertechnik W Standesbeamtin*er
B Feuerwehrgerdtewart™in W Technische*r Angestellte*r
W Forstwirt*in B Tischler*in
| |

Gartner*in (im Fachbereich Friedhofswesen
und Garten- und Landschaftsbau)

Verwaltungsfachangestellte*r

E—
Wir ciud wit dabel

und freuen uns darauf,
Euch kennenzulernen...

www.alfeld.de
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Es gibt viele Wege und Maglichkeiten fiir den 6ffentlichen Dienst.

Bei uns bekommst du einen vielféltigen Einblick in die verschiedenen Amter unserer Verwaltung.

Wir sind biirgerorientiert und die enge Zusammenarbeit mit unseren Kolleg*innen sorgt fiir ein angenehmes Betriebsklima.

Hier kannst du dich wohlfiihlen!
Egal ob als Quereinsteiger*in oder Berufseinsteiger*in — auch du konntest unser*e Kolleg*in werden!

Deine berufliche Zukunft bei der Stadt Alfeld (Leine)

Wir bieten dir zahlreiche spannende Aufgaben und eine krisensichere, gut bezahlte Zukunft.
Wenn du den Umgang mit Menschen schatzt und SpaB8 an Planung und Organisation hast,
dann bist du bei uns genau richtig!

Diese Ausbildungen bietet dir die Stadt Alfeld (Leine):

B Verwaltungsfachangestellte*r

B Fachangestellte*r fiir Baderbetriebe

W Fachkraft fiir Abwassertechnik

B [T-Administrator*in

W Stadtinspektoranwarter*in (duales Studium)
B Erzieher*in (berufsbegleitend)

www.alfeld.de




Verwaltungsfachangestellte*r (m/w/d)

Wenn du SpaB an Planung und Organisation hast und
dich fiir Recht, Gesetze und Vorschriften interessierst,
dann ist die Ausbildung zum*r Verwaltungsfachange-
stellten genau das richtige fiir dich!

Dafiir solltest du mitbringen...

v’ mind. einen Realschulabschluss
v befriedigende Noten in Deutsch, Mathe und Politik
v" Spal an der Arbeit im Team

Zu deiner Ausbildung...

Theorie
B 3-jdhrige duale Ausbildung

B Beginn zum 1. August eines Jahres
B Blockunterricht in Hildesheim oder Hannover
B Lehrgange (Einfiihrungs-, Zwischen- & Abschlusslehrgang)
W Zwischen- und Abschlusspriifung
Praxis

B du durchlufst verschiedene Amter der Stadt Alfeld (Leine):
das Hauptamt, die Finanzverwaltung, das Bauamt, die Stadtkasse, das Amt fiir Kultur und Tourismus und das Ordnungsamt

Deine Aufgaben sind z.B.
W mit rechtlichen Vorschriften und Gesetzen arbeiten
verschiedene Vorgdnge bearbeiten mit entsprechenden Schreiben und Bescheiden
Mitwirkung bei der Erstellung der Haushaltsplane
Sitzungen vorbereiten und daran teilnehmen
Erarbeitung von Verwaltungsentscheidungen
Datenerhebungen und -auswertungen
Planung von Veranstaltungen
Arbeit an Homepages
Erstellung von Reisepdssen und Personalausweisen und vieles mehr ...
Publikumsverkehr

Deine Karriere nach der Ausbildung. ..
B nach der Ausbildung kannst du dich nach einem Arbeitsplatz in deinem Lieblingsbereich umsehen und bewerben
B nach drei Jahren im Berufsleben kannst du dich zum*r Verwaltungsfachwirt*in weiterbilden

B du hast aber auch die Moglichkeit zu studieren (mit Abitur oder Fachhochschulreife) g
um nach deinem Bachelorabschluss Beamt*in zu werden -}
o
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Bewerbungen bitte an: 3
Stadt Alfeld (Leine)
Personalamt Telefon 05181/703-0 Ahce | d‘ [ =—
Marktplatz 1- 31061 Alfeld Email info@stadt-alfeld.de \VOIST Idesn und eng'ogie?




Fachkraft fiir Abwassertechnik (m/w/d)

Hast du dich schon mal gefragt, was genau in einer
Klaranlage eigentlich passiert? Wenn du wissen machtest,
wie genau du eine Entwasserungsanlage steuerst, wie du
Wasser aufbereitest oder wie du verschiedene Proben im
einem Labor analysierst, dann bleib dran!

Dafiir solltest du mitbringen...

einen guten Hauptschul- oder ein Realschulabschluss
befriedigende Leistungen in Biologie, Mathe und Chemie

Interesse an Mechanik und Elektronik

SpaB an der Arbeit im Team

Ekelresistenz” Ein kleines Praktikum hilft, ob der Beruf etwas fiir einen ist!!

NENENANAN

Zu deiner Ausbildung...

Theorie
B 3-jahrige duale Ausbildung

B Beginn zum 1. August eines Jahres

B Blockunterricht in Goslar

W diverse Lehrgange

B Zwischen- und Abschlusspriifung
Praxis

B die praktische Ausbildung absolvierst du in dem Entwdsserungsnetz,
der Pumpwerke und der Kldranlage der Stadt Alfeld (Leine) in Wettensen

B du durchlaufst verschiedene Stationen wahrend der Ausbildung:
Schlosserei/ Werkstatt, Elektrowerkstatt, Labor, Pumpwerke, Steuerungstechnik,
Schlammentwadsserung, Grundstiicks und Klaranlagenpflege und PC Arbeiten

Deine Aufgaben sind z.B.
m (Uberwachung von Daten der Klaranlage und Pumpwerken an Monitoren
B RegelmaBige Kontrolle vor Ort
B Untersuchung von Abwasserproben im Labor (Analyseraum)
B Dokumentation von Abwassermengen und Messdaten
B Wartung, Kontrolle und Reparaturen der technischen Ausstattung und vieles mehr

Deine Karriere nach der Ausbildung. ..
B nach erfolgreichem Abschluss der Aushildung und zweijahriger Tatigkeit kannst du zum*r
Entsorgungstechniker*in oder technische*r Umweltfachwirt*in werden
B du kannst aber auch eine Weiterbildung zum*r Entsorgungstechniker*in oder Umwelttechniker*in machen

www.alfeld.de

Bewerbungen bitte an:
Stadt Alfeld (Leine)

Personalamt Telefon 05181/703-0 Ahceldg " _.'.='=

Marktplatz 1- 31061 Alfeld Email info@stadt-alfeld.de Voll&r Idesn und engagiert




Fachangestellte*r fiir Baderbetriebe

Warum das Hobby nicht zum Beruf machen?

Mit der Ausbildung als Fachangestellte*r fiir Bader-
betriebe wirst du der/die Chef*in im Schwimmbad
und sorgst fiir Ordnung und Sicherheit im Schwimm-
becken.

Dafiir solltest du mitbringen...
v Realschulabschluss
v" Korperliche Fitness
v" Schwimmtraining zur kdrperlichen Fitness und Rettungsfahigkeit
v" DLRG Rettungsschein Silber

Zu deiner Ausbildung. ..

Theorie
B 3-jdhrige duale Ausbildung
B Beginn zum 1. August eines Jahres
B wochentlicher Unterricht in Hannover
B diverse Lehrgdnge
B Zwischen- und Abschlusspriifung
Praxis
B du durchldufst die Bereiche Badertechnik, Erste Hilfe, Schwimmen und Retten

Deine Aufgaben sind z.B.

B Zustandigkeit fiir Ordnung und Sicherheit im Schwimmbad
Uberwachung des Badebetriebs
Betreuung der Badegaste
Einleitung von Erste-Hilfe-MalBnahmen bei Badeunfallen
Pflege und Wartung der technischen Anlagen
Durchfiihren von Fitness-Kursen sowie Schwimmunterricht
Planung und Durchfiihrung von Events
Ermittlung der Wasserqualitat

Deine Karriere nach der Ausbildung. ..
B nachdem du deine Aushildung absolvierst hast, kannst du in Hallen- und Freibadern
oder auch in Fitnessstudios oder Wellness-Hotels arbeiten
B nach 5 Jahren Berufserfahrung hast du die Mdglichkeit durch eine Weiterbildung deinen Meister
fiir Baderbetriebe zu machen

www.alfeld.de

Bewerbungen bitte an:
Stadt Alfeld (Leine)

Personalamt Telefon 05181/703-0 Ahceldg " _.'.='=

Marktplatz 1- 31061 Alfeld Email info@stadt-alfeld.de VolI&r Idesn und engagiert




IT-Administrator*in (m/w/d)

Los geht’s, mach deine IT-Leidenschaft zum Beruf und
starte deine Aushildung bei der Stadt Alfeld (Leine).
IT bringt Informatik und Technik zusammen, eine
Kombination, die viel fiir die Zukunft bewegt.

Dafiir solltest du mitbringen...

v
v

Realschulabschluss
gute Noten in Englisch, Mathe und Informatik (falls unterrichtet)

Zu deiner Ausbildung...

Theorie

Praxis
[ |

3-jahrige duale Ausbildung

Beginn zum 1. August eines Jahres

Unterricht in Hildesheim an der Werner von Siemens Schule

im 1. Jahr zwei Tage die Woche, im 2. und 3. Jahr einen Tag die Woche
zu den Abschlusspriifungen gehort ein mehrwdchiges Projekt

ggf. Schulungen zu einer bestimmten Fachsoftware

du hast viel selbststandige Arbeit, aber dabei First Level Support (direkte Hilfestellung bei Problemen
der Stadtmitarbeitenden)

Installation von Software und Betriebssystemen

Planung von neuen Systemen

Deine Aufgaben sind z.B.
Beschaffung und Installation eines ,Notebook-Wagens” fiir eine Grundschule, damit der Wagen von Klasse
zu Klasse geschoben werden kann und die Kinder mit digitaler Unterstiitzung arbeiten kdnnen:

Wie viele Notebooks werden bendtigt?

Angebote einholen und sichten

Planung der Installation und Vorbereitung

Gerate installieren

Durch Software sichern, damit die Kinder den Geraten keinen Schaden zufiigen konnen
Lieferung planen und ausfiihren

Lehrer schulen

Wartung und Updates in den nachsten Monaten durchfiihren

Fiir den Support verfiigbar sein

Deine Karriere nach der Ausbildung. ..

Nach erfolgreich abgeschlossener Ausbildung kannst du Schulungen und Zertifikate in allen

maoglichen Richtungen anstreben

Du hast auch die Moglichkeit das Studium (mit Abitur oder Fachhochschulreife) ,Verwaltungsinformatik”
an der Hochschule in Hannover zu machen

Bewerbungen bitte an:

Stadt Alfeld (Leine)
Personalamt Telefon 05181/703-0 A| fe | d e, -—
Marktplatz 1- 31061 Alfeld Email info@stadt-alfeld.de \VOIST Idesn und eng'ogie?
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Duales Studium als
Stadtinspektoranwarter*in (m/w/d)
(Bachelor of Arts)

Du mochtest nach deiner Ausbildung als Verwaltungsfach-
angestellte*r hoher aufsteigen oder direkt nach deinem
Abitur als Stadtinspektoranwater*in durchstarten?

Dann ist das duale Studium genau das Richtige fiir dich!

Dafiir solltest du mitbringen ...

v

ANENRNEN

Eine Hochschulzugangsherechtigung (z.B. Allgemeine Hochschulreife, Fachhochschulreife
oder einen als gleichwertig anerkannten Bildungsabschluss)
Im besten Fall bereits eine abgeschlossene Ausbildung zur Verwaltungsfachangestellten
Kommunikationsfahigkeit

Gute Umgangsformen gegeniiber Kundinnen und Kunden sowie Kolleginnen und Kollegen
Interesse an politischen und gesellschaftlichen Themen

Zu deinem Studium ...

Theorie
|

|
|
|
Praxis
|

24 Monate (6 Trimester)

Beginn zum 1. August eines Jahres

Kommunale Hochschule fiir Verwaltung in Hannover (HSVN)

HSVN bietet zwei Studiengange: Allgemeine Verwaltung (Public Administration) und
Verwaltungsbetriebswirtschaft (Public Management)

12 Monate (3 Trimester)

Du durchl3ufst auch hier die verschiedenen Amter der Stadt Alfeld (Leine):

das Hauptamt, die Finanzverwaltung, das Bauamt, die Stadtkasse, das Amt fiir Kultur und Tourismus und das Ordnungsamt
Du machst wahrend der Praxisphase ein externes Praktikum (3 Monate) bei einer anderen Behorde

wie z.B. einer anderen Stadt- oder Gemeindeverwaltung

Deine Aufgaben sind z.B.

Mit rechtlichen Vorschriften und Gesetzen arbeiten

Teilnahme an Gremiensitzungen und Protokollfiihrung

Aktenbearbeitung

Vertiefung der Kenntnisse in der Informations- und Kommunikationstechnik
Erstellung von Erstbescheiden

Erstellen von einfachen Rechtsqutachten

Mitarbeit bei der Haushaltsplanung und/oder bei der Ausfihrung des Haushaltsplanes
Erarbeitung von Verwaltungsentscheidungen

Datenerhebungen und -auswertungen

Planung von Veranstaltungen

Arbeit an Homepages

Deine Karriere nach der Ausbildung. ..

Nach deinem Studium kannst du dich nach einem Arbeitsplatz in deinem Lieblingshereich umsehen und bewerben
Wenn du immer noch nicht genug hast, dann hast du die Maglichkeit noch ein Masterstudium zu machen
(berufsbegleitend, 2 Jahre Regelstudienzeit)

Bewerbungen bitte an:
Stadt Alfeld (Leine)

Personalamt Telefon 05181/703-0 A| fe | d-r 2
Marktplatz 1- 31061 Alfeld Email info@stadt-alfeld.de - J
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