
Die Stadt Alfeld (Leine) sucht zur Verstärkung ihres Teams im
Standesamt zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine engagierte Person als 

 Fortführung der Personenstandsregister
Ausstellung von Personenstandsurkunden und Bescheinigungen
Nachbeurkundungen von ausländischen Personenstandsfällen
Durchführung eigener und Einleitung gerichtlicher Prüfungs- oder
Berichtigungsverfahren
Prüfung und Durchführung von Anerkennungsverfahren ausländischer
Entscheidungen in Ehesachen
Anmeldung, Vorbereitung und Durchführung von Eheschließungen
Allgemeine Verwaltungstätigkeiten sowie Vertretungstätigkeiten in
den anderen Bereichen des Standesamtes 

Abgeschlossene Berufsausbildung zum/zur Verwaltungsfachangestellten (m/w/d), einen Abschluss
als Verwaltungswirt/-in (m/w/d) oder die Befähigung für das erste Einstiegsamt der Laufbahngruppe 1
der Fachrichtung Allgemeine Dienste 
Erfolgreich abgeschlossene Zusatzausbildung zum/zur Standesbeamten/Standesbeamtin (m/w/d)
bzw. die Bereitschaft diese zu erwerben 
Sympathisches, sicheres und bürgerorientiertes Auftreten, interkulturelle Sensibilität
Flexibilität im Hinblick auf die wöchentliche Arbeitszeit sowie die Bereitschaft an Samstagen
Eheschließungen durchzuführen
Gute IT-Kenntnisse, idealerweise im Fachverfahren AUTISTA
hohe Arbeitssorgfalt

Eine unbefristete Vollzeitstelle, in einem interessanten, vielseitigen und anspruchsvollem Tätigkeitsfeld
Eine leistungsgerechte Vergütung bis zur Entgeltgruppe 9a TVöD bzw. bis zur Besoldungsgruppe A 9
NBesG, je nach Aufgaben und Qualifikation
Betriebliche Altersversorgung, vermögenswirksame Leistungen sowie eine Jahressonderzahlung und
Leistungsentgelt nach dem Tarifvertrag für den öffentlichen Dienst 
Ein breit gefächertes Fortbildungsangebot

Sachbearbeitung 

Haben wir Ihr Interesse geweckt?

Ihr Profil:

 Ihre wesentlichen Aufgaben:

(m/w/d)

Wir bieten:

Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung bis zum 04.01.2026 an die Stadt Alfeld (Leine), Personalamt,
Marktplatz 1, 31061 Alfeld (Leine), oder per Mail an bewerbung@stadt-alfeld.de.

Die Stadt Alfeld (Leine) setzt sich für die Gleichstellung aller Geschlechter ein und ist bestrebt, bestehende
Unterrepräsentanzen in allen Bereichen und Positionen abzubauen. Bewerbungen schwerbehinderter
Menschen werden bei gleicher Eignung, Leistung und Befähigung bevorzugt berücksichtigt. Zur Wahrung
Ihrer Interessen geben Sie bitte bereits mit der Bewerbung einen entsprechenden Hinweis.

Die Stadt Alfeld (Leine) verarbeitet Ihre personenbezogenen Daten gemäß den geltenden gesetzlichen
Vorgaben der EU-Datenschutz-Grundverordnung (EU-DSGVO).


